GUATEMALA, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020

SENOR

CARLOS RODERICO SANDOVAL CHAION
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

SU DESPACHO

ESTIMADO SENOR VICEMINISTRO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE M! INFORME DE ACTIVIDADES
CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO 4346-2020,
APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 734-2020, CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL
2020 Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO LA FACTURA Serie: AZACE69D Nimero de DTE:
1710440575

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° APOYAR EN LA ELABORACION DE LA RUTA DE MENSAJERIA EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACIOM

¢ BRINDAR APOYO EN LA RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

= BRINDAR APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTACION A LOS LUGARES
ASIGNADOS.

e APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA.

®  APOYAR A PILOTOS EN RUTAS CUANDO SE REQUIERA.

e OTRAS ACTIVIDADES AFINES Y RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e  APOYE CON LA RUTA DE MENSAJERIA;

¢  APOYE EN LA RECOLECCION DE LA CORRESPONDENCIA DE LAS DIFERENTES UNID.ADES DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

°  ENTREGUE CORRESPONDENCIA EXTERNA A DIFERENTES ENTIDADES COMO LOS CENTROS DEPORTIVOS;

e SE LOGRO LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA TANTO INTERNA COMO EXTERNA A LOS LUGARES
ASIGNADOS;

e APOYE CON EL CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA;

\

| ;t:t? nos//s Ct/umc

OMAR DEL CID GARCIA Vo.Bo. _
}J e ( }Sg {Z /&}Sarwcws § ales o-i-
o veral def Deportt Y [o Recreacidn

Direccibn 9‘“"

Deportes
Ministerio pe

de Cultura y



